
Tzigane bvba     Verhuur van tenten en feestmateriaal 
 

 CHECKLIST 

 

 
Aan alles gedacht ? Vink bijgevoegde lijst af, zodat uw feest vlekkeloos verloopt en dat uw gasten het zich lang zullen herinneren … 
 
FEEST ?! 
� Soort feest : receptie, walking dinner, aan tafel, café, bbq, themafeest…. 
� Gasten : volwassenen, kinderen, klanten, leveranciers, buren,….. 
� Budget 
� Locatie 
� Datum (zijn er andere festiviteiten die dag, schoolvakantie, …) 
 
    TENT ?! 
� Soort en grootte tent. (arabische tent – square – pagode – alu-hal - maak een grondplan, Reken 

per persoon om te zitten op minstens 1 m². Voor een receptie volstaat ½ m². Indien je een aparte 
dansvloer wil voorzien, dient hier ook rekening mee gehouden te worden. Reserveer plaats voor de 
discobar.  Gebeurt de catering in de tent ? Vraag aan de kok hoeveel ruimte hij nodig heeft ; moet dit 
een afgeschermde ruimte zijn ? Voorzie ruimte voor bar, garderobe, podium en buffetkraampjes. ) 

� Vloer 
� Tafels (rechthoekige, ronde tafels, werktafels, cadeautafel,…) 
� Statafels (voor receptie – walking dinner - café) 
� WC 
� Stoelen 
� Verlichting (binnen – buiten) 
� Verwarming 
� Verlengkabels 
� Garderobe 
� Podium voor artiesten - sprekers 
� Buffetkraampjes 
� Kinderstoel / kindertafels  
� Parasol 

AANKLEDING ?! 
� Tafellinnen, servet, tafelrok statafel 
� Foto’s – schilderijen - scherm 
� Bloemen - planten (vazen !)  
� Ballonnen – kaarsen (binnen – buiten)  
� Tapijt 
 
� CATERING ?! 
� Bepaal menu  
� Werk een feesttijdsschema uit 
� Voorzie voldoende koeling (ijskasten) 
� Tap - Acide voor tap – tuinslang - afwasbak  
� Porselein (hapjeslepels – bord – tas – suiker - melkpotje….) 
� Bestek (vork, mes, lepel, dessertlepel,…) 
� Glaswerk (flute, wijnglas, karaf….) 
� Keukenmateriaal ( branders, oven, potten, pannen, 

koffieperculator, friteuse, gas…) 
� Buffetmateriaal (chafing dishes, serveerschotels, 

opscheplepels, koffiepot, elektrisch soepketeltje…) 
� BBQ (bbq met spit, reuzewok, paellapan,     
� hotdogapperaat) 
� Barmateriaal (dienbladen, flessenopeners 

kurkentrekkers,….) 
� Asbakken 
� Oesters ? Oestermes ! 
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PERSONEEL ?! 
� Medewerkers bij opbouwen/afbreken tent 
� Muziek - Disco en DJ 
� Ceremoniemeester 
� Zanger, orkestje 
� Voor kinderen : oppas - goochelaar  
� Barman 
� Kok 
� Obers  
� Opruimploeg na het feest 
� Hostes 
� Parkeerwacht 
� Fotograaf 
� ….. 
 
SCHOON EN NETJES ?! 
� Schoonmaakmiddelen  : (vaatdoek, handdoek, afwasmiddel,      afwasborstel, 

dweil, emmer)  
� Afwasmachine  
� Zeep, handdoek, toiletpapier in WC 
� Vuilnisbakken en vuilniszakken 
� …… 
�  

PAPIERWERK ?! 
� Uitnodiging 
� Gastenlijst  
� Bewegwijzering / plannetje bij uitnodiging 
� Bedankkaartje - geschenkje 
� Menukaartjes – drankenlijst 
� Gastenboek - programmaboekje 
� Vergunningen (tap/sabam) 
� Verzekering bij een groot evenement 
� Speech voorbereiden 
� …… 
 

NIET VERGETEN ?! 
� Voldoende parkeergelegenheid 
� EHBO met aspirine… 
� Geniet van uw feest ! 
� …….. 
� ……………………. 
 

� contacteer Tzigane !Tzigane !Tzigane !Tzigane !  
     Magazijn:  Lodderstraat 14 R  2880 Bornem 
     Maatsch. Zetel:  Kloosterstraat 26  2880 Bornem 
    Tel 03-899 61 83   -     Fax 03-889 14 97  
     info@tzi.be - www.tzi.be 

 


